Model Ordin de deplasare

[bookmark: _GoBack]Unitatea: 					Depus decontul (numarul si data) .............................


Ordin de deplasare (delegatie)  nr ......   din  .......................

Dl/ D-na  ............................................................., avand functia de .............................................................    ............................................................... este delegat pentru .......................... .............................................
..................................................................................................................................................in localitatea/ localitatile........................................................................................................................................................................................................................................................................................................ .....................
Durata deplasarii de la ....................................... la ................................................
Se legitimeaza cu  act de identitate ............ Serie ...... Nr................................
 Stampila unitatii si semnatura   



	Sosit .in data de ................ ora ..............  in localitatea ..........................................
Plecat in data de ................ ora ..............  in localitatea ..........................................

Stampila unitatii                    
Semnatura 



	Sosit .in data de ................ ora ..............  in localitatea ..........................................
Plecat in data de ................ ora ..............  in localitatea ..........................................

Stampila unitatii                    
Semnatura 


	Ziua si ora plecarii......................................................
Ziua si ora sosirii  ......................................................
Data depunerii decontului .........................................
Penalizari calculate .....................................................
	Avans spre decontare ..................................... lei
Primit la plecare ..............................................lei
Primit in timpul deplasarii ..............................lei
Total ...............................................................lei

	CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE

	Nr. Crt. 
	Document (Felul actului, emitentul, ce reprezinta)
	Data  si numar
	Valoarea

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5…..
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	

	Diferenta de restituit s-a depus cu chitanta 
Nr.................  din .........................................

	Diferenta de primit/ restituit ................... lei

	Spatiu rezervat pentru caserie
Platit/ Incasat suma de  ....................................    			Data........................
Nr Chitantei/ Dispozitie de plata   .......................... (doar in situatia in care se incaseaza bani) 

	Semnatura casier:

...........................................................
	Semnatura de primire (in situatia in care mai are de primit bani)
..............................................




	Aprobat, 
Conducatorul unitatii


Semnatura ............
	
Verificat Decont




Semnatura .........................
	Sef compartiment




Semnatura .............................. 
	Titular Avans




Semnatura ................................




